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Oggetto: Indicazioni operative per i tutor aziendali 
 
 

Al fine di agevolare la comunicazione scuola-azienda, per una corretta valutazione del 
PCTO/IEFP, si rende necessario seguire le seguenti istruzioni operative: 

 
1. Compilare la modulistica sia cartacea che on line inviata dalla scuola 
2. Firmare la documentazione recapitata :  

 Convenzione in duplice copia 
 l’Autocertificazione dei Rischi 
 il Progetto Formativo 

3. Restituire alla scuola, tramite gli alunni, i seguenti documenti debitamente compilati e 
firmati: 

 una copia della convenzione 
 l’autocertificazione dei rischi 
 il progetto formativo 

4. Conservare una copia della Convenzione in azienda per un eventuale controllo da   
      parte delle autorità competenti.    
5. Controllare che la mail aziendale riportata sul progetto formativo sia esatta e                  

corrispondente alla persona - fisica o giuridica – che dovrà effettuare la valutazione      
FINALE dello studente 
 

Il PCTO/IEFP è un percorso didattico che ogni studente deve svolgere con il fine di 
apprendere e migliorare le proprie competenze, pertanto non deve essere inteso in alcun 
modo un lavoratore ma uno studente-lavoratore, quindi i diversi compiti che verranno 
assegnati avranno unicamente lo scopo di fare apprendere e perfezionare gradualmente le 
competenze.  
 
OPERAZIONI DA EFFETTUARE ON-LINE 
 

 L’azienda riceverà al proprio indirizzo di posta elettronica indicato sul Progetto 
Formativo, una mail con le Credenziali di Accesso al Sistema Spaggiari.  
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 Collegarsi al sito www.alberghierosbt.gov.it – “Alternanza Scuola-Lavoro” -  Scuola 
e Territorio-Gestione, inserire i dati di accesso ed apparirà una pagina con 4 
opzioni.  

 Cliccare su “Studenti in Alternanza” ed apparirà il nome dello studente associato 
alla Vostra azienda. 

 Sotto il nome dello studente, troverete:  
     DIARIO nel quale lo studente indicherà le ore e le mansioni svolte. 
     AGENDA, vistare  le ore e compiti indicati dallo studente. 

 Al termine del percorso, aprire la finestra (a destra della pagina) valutazione tutor 
aziendale. Compilare la scheda di valutazione dello studente e cliccare su termina 
compilazione. 
 
Confidando in una cortese e fattiva collaborazione, distinti saluti. 
 

       Giovanni De Mola – Referente PCTO                      
 

                                                                                               f.to   il Dirigente Scolastico 

                                                                                         Manuela Germani  
                                                                                                       Firma autografa sostituita a mezzo stampa  

                                                                                                                          ai sensi dell’art. 3, comma 2 del D.lgs n° 39/1993 
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